Zespot Szkot Ponadpodstawowych w Drobinie

Procedura przeprowadzania egzaminu maturalnego oraz egzaminow
potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe w trakcie pandemii Covid-19

Procedura dotyczy zdajacych oraz innych oséb. bioracych udzial w organizowaniu
i przeprowadzaniu egzaminow.

1. Na egzamin moze przyj$¢ wylacznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, inny pracownik
szkoty), bez objawow chorobowych, sugerujacych chorobe zakazna.

1.1. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba, uczestniczaca w przeprowadzaniu egzaminu,
nie moze przyj$¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji w
warunkach domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacja w warunkach
domowych.

1.2. Rodzic/prawny opiekun nie moze wejs¢ z dzieckiem na teren szkoly, z wyjatkiem
sytuacji, kiedy zdajacy wymaga pomocy, np. w poruszaniu si¢.

1.3. Podczas egzaminu w szkole mogg przebywa¢ wylacznie:

a) zdajacy,

b) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie zespotow
nadzorujacych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalisci pracujacy ze zdajacymi,
ktérym przyznano dostosowanie warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu,
osoby wyznaczone do przygotowania i obstugi oraz obslugujace sprzet i urzadzenia,
wykorzystywane w czasie egzaminu (np. komputery, sprz¢t medyczny), asystenci
techniczni,

C) inni pracownicy szkoly, odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje, obstuge szatni itp.,

d) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci zrezygnowania
z przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w dniu przeprowadzania egzaminu,

e) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystapi taka konieczno$¢.

1.4. Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoly osdb innych niz wyzej wymienione, w
tym rodzicow/prawnych opiekunow ucznidéw (z wyjatkiem sytuacji, gdy zgode na taki sposob
dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu wydat dyrektor OKE, lub jezeli zdajacy
wymaga pomocy, np. w poruszaniu si¢), przedstawicieli mediow.

1.5. Zdajacy nie moga wnosi¢ na teren szkoly zbednych rzeczy, w tym ksigzek, telefonow
komoérkowych, maskotek.

1.6. Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wlasnych przyboréw pi$mienniczych, linijki,
cyrkla, kalkulatora itd. Jezeli szkota zdecyduje o zapewnieniu, np. przyboréw pismienniczych
albo kalkulatorow rezerwowych dla zdajacych — konieczna jest ich dezynfekcja. W przypadku
materiatdw jednorazowych, ktorych zdajacy nie zwracaja, dezynfekcja nie jest konieczna.
Zdajacy nie moga pozyczac przyboréw od innych zdajacych.

1.7. Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynies¢ wiasng butelke z woda.



1.8 Na terenie szkoty nie ma mozliwosci zapewnienia positkow. Osoby przystepujace do
wigcej niz jednego egzaminu w ciggu dnia, beda mogly zje$¢ przyniesione przez siebie
produkty w przerwie miedzy egzaminami.

1.9. Osoby, ktore przystgpuja do dwoch egzaminow jednego dnia, moga w czasie przerwy
opusci¢ budynek szkoty albo oczekiwac na terenie szkoty na rozpoczgcie kolejnego egzaminu
danego dnia, jezeli zapewniona jest odpowiednia przestrzen.

2. Srodki bezpieczehistwa osobistego:

Kady zdajacy egzamin w danym dniu przed wejSciem do szkoty ma wykonany pomiar
temperatury termometrem bezdotykowym. Jesli temperatura przekracza 37 stopni Celsjusza,
powtarza si¢ pomiar po 20 min. Jesli temperatura si¢ utrzymuje, zdajacy w danym dniu nie
jest wpuszczany na teren szkoty.

2.1. Czekajac na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowuja odpowiedni
odstep (co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos.

2.2. Na teren szkoty moga wejs¢ wylacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczka
jedno- lub wielorazowg, materiatlem, przytbicg — w szczegdlnosci w przypadku osob, ktore ze
wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa maseczky). Zakrywanie ust i nosa
obowigzuje na terenie catej szkoty, z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajegciu miejsc przez
zdajacych lub po podejsciu zdajacych do stanowiska egzaminacyjnego. Podczas wpuszczania
ucznidow do sali egzaminacyjnej, cztonek zespotu nadzorujacego moze poprosi¢ zdajacego o
chwilowe odstonigcie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamosci (konieczne jest
wowczas zachowanie co najmniej 1,5-metrowego odstepu).

2.3. Zdajacy sa zobowigzani zakrywa¢ usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali
egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajacy ma
obowiazek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

a) podchodzi do niego nauczyciel — cztonek zespotu nadzorujgcego, aby odpowiedzie¢
na zadane przez niego pytanie,

b) wychodzi do toalety,

€) podchodzi do niego egzaminator, aby oceni¢ rezultat posredni (w czeSci praktycznej
egzaminu),

d) konczy pracg z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjnej.

2.4. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego, cztonkowie zespolu nadzorujacego,
obserwatorzy i inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu, np. specjaliSCi
z zakresu niepelnosprawnosci, nauczyciele wspomagajacy, podczas poruszania si¢ po sali
egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta 1 nos. Moga odstoni¢ twarz, kiedy obserwuja
przebieg egzaminu, siedzac albo stojac, przy zachowaniu niezbednego odstepu.

2.5. Zarowno zdajacy, jak i1 cztonkowie zespotu nadzorujacego, moga — jezeli uznaja to za
wlasciwe — mie¢ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca przy
stoliku/stanowisku egzaminacyjnym (w przypadku zdajacych) lub kiedy obserwuja przebieg
egzaminu, siedzac albo stojac (w przypadku cztonkéw zespotu nadzorujacego i1 innych oséb
zaangazowanych w przeprowadzanie egzaminu w danej sali).

2.6. W przypadku czg¢sci praktycznej, egzaminatorzy obserwujacy przebieg pracy zdajacych
i podchodzacy do kolejnych stanowisk egzaminacyjnych, muszg podczas wykonywania tych
czynno$ci mie¢ zakryte usta i nos.



2.7. Zdajacy, ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywacé ust 1 nosa maseczka,
moga nosi¢ przylbice albo - jezeli nie moga rdwniez korzysta¢ z przylbicy - przystapi¢ do
egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstep, jaki musi
zosta¢ zachowany pomigdzy samymi zdajacymi oraz zdajagcymi i1 czlonkami zespolu
nadzorujacego, wynosi 2 m.

2.8. Cztonkowie zespotu nadzorujacego oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie
egzaminu, ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa za pomocg
maseczki, powinni — Kkiedy jest to konieczne — uzywaé przylbicy, ktéra nie utrudnia
oddychania.

2.9. W przypadku egzaminu maturalnego zdajacy nie moga przebywac w sali egzaminacyjne;j
podczas przerw miedzy poszczegdlnymi zakresami, sesjami lub zmianami egzaminu, ze
wzgledu na konieczno$¢ przeprowadzenia dezynfekcji tych miejsc oraz — jezeli to konieczne
— znajdujacych sie¢ w nich sprzetow.

3.Srodki bezpieczenstwa zwiazane z organizacja przestrzeni, budynkow, pomieszczen:

3.1. Przy wejsciu do szkoly wywiesza si¢ informacje:

a) dotyczaca objawOéw zakazenia koronawirusem oraz sposobOw zapobiegania
zakazeniu,

b) zawierajaca nazweg, adres oraz numer telefonu najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej,

C) zawierajacg adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego,

d) zawierajaca numery telefonow do stuzb medycznych,

e) zawierajacg numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).

3.2. Przy wejsciu do szkoty umieszcza si¢ ptyn do dezynfekcji ragk (Srodek na bazie alkoholu,
min. 60%) oraz informacj¢ o obligatoryjnym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby
wchodzace na teren szkoty.

3.3. Plyn do dezynfekcji ragk dostepny jest w kazdej sali egzaminacyjnej. Obok ptynu
umieszcza si¢ informacj¢ na temat prawidtowej dezynfekcji rak.

3.4. W przypadku egzaminu z przedmiotow/kwalifikacji, na ktérym dozwolone jest
korzystanie przez grup¢ zdajacych z np. jednego stownika, jednego egzemplarza
dokumentacji technicznej, tego samego urzadzenia, obok materiatu/urzadzenia, z ktdrego
moze korzysta¢ wigcej niz jedna osoba, umieszcza si¢ dozownik z plynem dezynfekcyjnym
oraz informacj¢ o koniecznos$ci korzystania z niego przed skorzystaniem z danego materiatu
egzaminacyjnego/urzadzenia.

3.5. Egzamin moze by¢ przeprowadzany w salach lekcyjnych, salach gimnastycznych, na
korytarzach szkolnych oraz w innych przewidzianych w przepisach miejscach, pod
warunkiem zachowania odpowiednich odstgpéw pomiedzy zdajacymi oraz pomigdzy
zdajacymi 1 cztonkami zespotu nadzorujgcego.

3.6. Lawki w sali egzaminacyjnej ustawia si¢ w taki sposob, aby pomig¢dzy zdajacymi
zachowany byl co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku.

3.7. Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku sa otwarte, tak aby zdajacy
oraz inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu nie musiaty ich otwierac.
Wyjatek stanowia:



a) egzamin maturalny z jezykow obcych nowozytnych w zakresie zadan na rozumienie
ze stuchu, podczas ktorych odtwarzane jest nagranie z plyty CD;
b) sytuacje, w ktorych sale egzaminacyjne sg wietrzone tak, aby nie tworzy¢ przeciggow.

Jezeli ze wzgledow bezpieczenstwa przeciwpozarowego drzwi nie moga by¢ otwarte, nalezy
zapewni¢ regularng dezynfekcje klamek/uchwytow.

3.8. Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajgcych, mniej
wiecej co godzing w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz
budynku nie panuje zbyt duzy halas) oraz po egzaminie, dbajac o zapewnienie komfortu
zdajacych.

3.9. Dla kazdego zdajacego zapewnia si¢ miejsce, w ktorym bedzie mogl zostawié rzeczy
osobiste — plecak, torbe, kurtke, telefon itp.

3.10. Zapewnia si¢ biezaca dezynfekcje toalet.

3.11.W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych nalezy wywiesi¢ plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z pltynem — instrukcje na temat prawidlowe;j
dezynfekcji rak.

3.12. Prace porzadkowe sa monitorowane codziennie, ze szczegdlnym uwzglednieniem
utrzymywania w czysto$ci ciggdw komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni
dotykowych: poreczy, klamek, wiacznikow $Swiatlta, klawiatur, myszek, uchwytow, porgczy
krzeset 1 powierzchni ptaskich.

3.13. Lawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej nalezy dezynfekowaé przed i po kazdym
egzaminie.

3.14. Na terenie szkoly wyznacza si¢ pomieszczenie (wyposazone m.in. w $rodki ochrony
osobistej 1 plyn dezynfekujacy),w ktorym bedzie mozna odizolowaé osobe w przypadku
stwierdzenia objawow chorobowych.

3.15. Na terenie szkoty wyznacza si¢ pomieszczenie, wyposazone w pltyn dezynfekujacy,
w ktorym osoby przystepujace do dwoch egzamindw jednego dnia beda mogly, przy
zachowaniu odpowiednich odst¢pow, zjeS¢ przyniesione przez siebie produkty w przerwie
migdzy egzaminami, albo poczeka¢ do rozpoczecia popoludniowej sesji egzaminacyjne;.

4. Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu

4.1. Czlonkowie zespoléw nadzorujacych powinni przej§¢ szkolenie z zasad dotyczacych
bezpieczenstwa podczas egzaminu.

4.2. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje czlonkdéw zespotu nadzorujacego
przeprowadzajacego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej sali do egzaminu przystepuje
zdajacy chorujacy na alergie albo inne schorzenie, ktérego objawami moga by¢ kaszel, katar
lub tzawienie. Cztonkowie zespotu nadzorujacego musza posiada¢ taka wiedzg, aby nie
interpretowaé takich objawow w przypadku danego zdajacego jako objawow
,hiepokojacych”.

4.3. Paczki z materiatami egzaminacyjnymi nalezy odebra¢ od kuriera i otwieraé w
rekawiczkach. Po odebraniu paczek od kuriera mozna przetrze¢ je szmatkg z plynem
dezynfekujacym.



4.4. Czlonkowie zespotu nadzorujacego w r¢kawiczkach odbieraja arkusze od
przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego. Arkusze sa rozdawane zdajacym réwniez przez
osoby, ktore majg zatozone rekawiczki, oraz majg zakryte usta i nos.

4.5. Przed rozpoczgciem egzaminu nalezy poinformowa¢ zdajacych o obowigzujacych
zasadach bezpieczefstwa, w tym przede wszystkim:

a) zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajgcymi,

b) obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego z
nauczycielem, wyjscia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej po zakonczeniu
pracy z arkuszem egzaminacyjnym,

€) niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania
higieny kaszlu i kichania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgietym
tokciem lub chusteczka,

d) konieczno$ci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych po
zakonczonym egzaminie.

4.6. Nalezy unika¢ tworzenia si¢ grup zdajacych przed szkota oraz przed salg egzaminacyjng
przed rozpoczgciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu. Nalezy poinstruowac zdajacych, aby
wrazeniami po egzaminie dzielili si¢ miedzy soba z wykorzystaniem mediow
spotecznos$ciowych, komunikatoréw, telefonicznie, a unikali spotkah w grupie, np. przy
wejsciu do szkoty.

5. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u cztonka zespolu egzaminacyjnego lub
u zdajacego

5.1. Jezeli zdajacy lub cztonek zespotu nadzorujacego przejawia niepokojace objawy choroby,
przewodniczacy zespolu nadzorujacego lub cztonek zespotu nadzorujacego informuje o tym
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, ktory zapewnia odizolowanie zdajacego lub
innej osoby przejawiajacej objawy choroby w odrgbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym
miejscu z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od innych osob.

5.2. Szczegélowe rozwigzania organizacyjne zwiazane z przeprowadzaniem egzaminu
w przypadku koniecznosci odizolowania zdajacego lub innej osoby uczestniczacej
W przeprowadzaniu egzaminu

1) W przypadku wystapienia koniecznosci odizolowania cztonka zespotu nadzorujacego
przejawiajacego objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu,
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego niezwlocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej, z ktorym ustala sposob postepowania. Przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego powinien — tak szybko, jak jest to mozliwe — zapewni¢ zastgpstwo
za czlonka zespotu, ktory nie moze bra¢ udzialu w przeprowadzaniu danego egzaminu. Jezeli
nie bedzie to mozliwe, dyrektor OKE moze wyda¢ zgode na zakonczenie przeprowadzania
egzaminu w niepelnym sktadzie zespotu nadzorujacego, jezeli nie stanowi to zagrozenia dla
bezpieczenstwa zdajacych oraz zapewniony jest odpowiedni nadzor nad praca zdajacych.
Informacj¢ o wystgpieniu opisanej sytuacji odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu
w danej sali oraz w protokole zbiorczym.

2) W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania zdajacego, cztonka zespotu
nadzorujacego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu, przejawiajacej
objawy choroby, w odrgbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miegjscu, przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego moze podja¢ decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu dla
wszystkich zdajacych, ktorzy przystepowali do danego egzaminu w danej sali, jezeli z jego



oceny sytuacji bedzie wynikato, ze takie rozwigzanie jest niezbedne.

6. Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem U pracownika

szkotly oraz cztonka zespotu nadzorujacego, niebg¢dacego pracownikiem szkoty:

1)

2)

3)

4)

pracownicy szkoly oraz czlonkowie zespotdéw nadzorujacych niebedacy
pracownikami szkoty, powinni zosta¢ poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia
niepokojacych objawow, nie powinni przychodzi¢ do pracy. Powinni pozostaé
wdomu i skontaktowaé si¢ telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologiczna,
oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia, zadzwoni¢ pod nr
999 albo 112 i poinformowac, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem;

zaleca si¢ $ledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego (Www.gis.gov.pl)

oraz Ministra Zdrowia (www.gov.pl/web/koronawirus), a takze obowigzujacych

przepisOw prawa;

w przypadku wystgpienia u pracownika, bedacego na stanowisku pracy,
niepokojacych objawdw, sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy
niezwlocznie odsung¢ go od pracy, powiadomi¢ wlasciwg miejscowo stacje
sanitarno-epidemiologiczng i stosowac si¢ $ciSle do wydawanych instrukcji
1 polecen. Obszar, w ktorym poruszat si¢ pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu
sprzataniu, zgodnie z funkcjonujagcymi procedurami, oraz zdezynfekowal
powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty). Nalezy stosowaé si¢ do
zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy ustalaniu, czy
nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorac pod uwage zaistnialy przypadek;

w przypadku wystapienia u zdajacego lub cztonka zespotu nadzorujacego, lub innej
osoby bioragcej bezposredni udziat w przeprowadzaniu egzaminu na danej sali
egzaminacyjnej, niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem,
nalezy niezwlocznie przerwaé egzamin tego zdajacego oraz wdrozy¢ procedure

opisang w pkt 5.1. 1 5.2.
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